CONG TY NUOC SACH HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY NUOC SACH SO 2 HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phlc

DU THAO

o QUY CHE , S
TO CHUC DAI HOI PONG CO DONG LAN THU NHAT
CONG TY CO PHAN NUGC SACH SO 2 HA NOI

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi ddng c6 dong 1an thir nhat
(sau ddy goi 12 “Pai hoi” Cong ty CO phan Nude Sach sé 2 Ha Noi ).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia ¢6 déng, ngudi tham
du hop Pai hoi, diéu kién va thé thtrc tién hanh Pai hoi.

3. Co dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh theo
Quy ché nay.

Chuong 2

PIEU KIEN THAM DU PAI HOI, QUYEN VA NGHIA VU CUA CO
PONG, NGUOI THAM DU PAI HOI

Piéu 2. Piéu kién tham dv Pai hji
CAac c6 dong ca nhan hodc ngudi dai dién theo ty quyén cia co dong 13 to

chtic ¢ tén trong danh sach co dong tai ngay chdt quyén tham dy Dai hoi c6

quyén truc tiép tham du hodc Gy quyén cho ngudi khac tham du dai hoi.

Piéu 3. Quyén ciia c6 dong khi tham du Pai hoi
1. Biéu quyét tat ca cic van dé nam trong chuong trinh Nghi sy thudc tham
quyén ctia Pai hdi theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép nam 2005, cac van ban quy
pham phap luat co lién quan va Diéu 16 Cong ty C6 phan Nudc sach sé 2 Ha Noi.
2. Pugc Ban T6 chic thong bao cong khai ndi dung chwong trinh Pai hoi.
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3. Tai Pai hdi, mbi co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi to1 tham
du Pai hdi dugc nhan Thé biéu quyét va Phiéu bau cir (trong do c6 ghi ma sb co
déng va sb c6 phan co quyén biéu quyét) sau khi ding ky tham du hop Dai hoi.

4. Gi4 tri biéu quyét cua Thé biéu quyét twong ng voi ty 18 sd ¢ phan co
quyén biéu quyét ma ngudi d6 so hitu hodc dai dién theo dang ky tham du Dai hoi
trén tong sd ¢ phan c6 quyén biéu quyét cia cic dai biéu c6 mat tai Dai hoi.
Truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, gia tri biéu quyét
ctia Phiéu bau cir dugc tinh bang tong sé phiéu bau ctr, twong ung voi tong sd cd
phan s6 hitu c6 quyén biéu quyét nhan véi s6 thanh vién dugc bau.

5. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén khi t61 dy hop Pai hdi dugc thao
ludn va tién hanh biéu quyét thong qua cac ndi dung duoc néu tai khoan 3 Piéu nay.

6. Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén dén du hop Pai ho1 mudn céd
quyén dang ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi,
nhung Chu toa khong co6 trach nhiém dung cudc hop va hiéu luc cua cac dot biéu
quyét tién hanh trudc d6 s& khong bi anh hudng. Trudong hop Ban Kiém phiéu
dang tién hanh kiém Phiéu biéu quyét thi c6 dong khong c6 quyén biéu quyét.

Picu 4. Nghia vu ciia co dong khi tham du Pai hoi

1. Co dong hoic nguoi dai dién theo Gy quyén ctia ¢6 déng khi tham du
hop Pai hoi phai mang theo Chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu, Gidy moi, Gidy
iy quyén (néu co), hodc Quyét dinh ctir nguoi dai dién phan von dbi voi c¢d dong 1a
t6 chirc (d6i véi dai dién theo Uy quyén) va diang ky tham du Pai hoi véi Ban
Kiém tra tu cach c6 dong.

2. Tuan thil cac quy dinh tai Quy ché nay, sy diéu khién ctia Chu toa va ton
trong két qua 1am viéc ctia Pai hoi.

3. C6 dong hodc nguoi dai dién theo Gy quyén cia cd déng khi tham du hop
Dai h6i,co trach nhiém tham dy Dai hoi tir khi bat dau Dai hoi cho dén khi két
thac Pai hoi. Trong truong hop C6 déng nao vi 1i do bat kha khang phai roi khoi
cudc hop trude khi két thuc Pai hoi, phai lién hé voi Ban T6 chirc dé thong bao ¥
kién béng van ban cua minh vé nhiing van dé s& duoc biéu quyét tai Dai hoi.
Truong hop cb déng roi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hoi ma khong thong
béo v6i Ban T chirc thi ¢ dong d6 coi nhu da dong v véi tat ca cac van dé duoc

biéu quyét tai Dai hoi.



Picu 5. Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich - Chi toa

1. Poan Chu tich gdm 03 nguoi do Pai hoi biéu quyét thong qua, ¢ chic
nang diéu khién DPai hoi. Poan chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung, dan
chu, quyét dinh theo da sb. Chu tich doan 1 Chi toa.

2. Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc céc su kién phat
sinh ngoai chuong trinh cta Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

3. Poan Chu tich tién hanh céac cong viéc dugc cho 1a can thiét dé diéu
khién Pai hoi mot cach hop 18 va c6 trinh tu; hodc dé Pai hoi phan anh dugc
mong mudn cua da sd cac cd dong tham du.

4. Poan Chu tich c6 thé yéu cAu tat ca nguoi tham du Pai hdi chiu sy kiém
tra hodc cac bién phap an ninh khéc; yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri trat ty
Pai hoi; truc xuat nhimg ngudi khong tuan tha sy diéu hanh cua Chu toa, ¢d v gy
roi trat tu, ngan can tién trinh binh thuong cua Pai hoi hoac khong tuan thu cac
yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cude hop PHDCD.

5. Bat cr lic nao Poan Chi tich ¢ thé tri hoan hop Pai hoi dén mot thoi
diém khac (phu hop vé6i quy dinh ctia Luat Doanh nghiép nim 2005 va Piéu 18
Cong ty C6 phan Nudc Sach sé 2 Ha Noi duge thong qua tai PHPCD lan thir
nhat) ma khong can lay y kién cua Pai hoi néu thay rang:

a) Hanh vi ciia nhitng ngudi c6 mit can tré hodc ¢ kha ning can tré dién
bién co trat tu cua cudc hop;

b) Su tri hodn 1 can thiét dé cac cong viéc ctiia Pai hoi duoc tién hanh mot

cach hop I¢.

Pi¢u 6. Ban Thu ky Pai hoi

1. Ban Thu ky gdm 02 ngudi do Chu toa dé ctr va duoc Dai hoi biéu quyét
thdng qua. Ban thu ky chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich va DPHPCD vé
nhiém vu cua minh.

2. Ban Thu ky thuc hi¢n cac cong viéc trg gilp theo su phan cong cua
Chu toa nhu: ghi chép bién ban vé dién bién cudc hop Pai hdi, du thdo cac van
kién, két luan, va thong bao ctia Poan Chu tich giri dén cac ¢ dong khi duoc yéu
cau; trinh bay trudc Pai hdi vé Bién ban hop va Nghi quyét cua Dai hoi

3. Tiép nhan Phiéu ding ky phat biéu ciia co dong.
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Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach c6 dong

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong gdm 01 Truéng ban va 02 uy vién do
Ban Chi dao cd phﬁn héa Cong ty lua chon, chi dinh c6 chiic nang va nhiém vu
nhu sau:

a) Kiém tra tu cach c6 déng hodc nguoi dai dién theo uy quyén dén du
hop: Kiém tra Gidy Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu, Gidy moi, Gidy ay
quyén (néu cb);

b) Phéat cho c6 dong hoic nguoi dai dién theo ty quyén cua ¢ dong tai
li¢u hop, Thé biéu quyét, Phiéu bau ct;

c) Bao cao trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢d dong du hop Dai
hoi.

2. Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén thanh 1ap B6 phan giup viéc dé

hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Picu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban bau cir kiém Ban kiém phiéu

1. Ban bau ctr kiém Ban kiém phiéu gdm 01 Trudng ban va 02 uy vién va
khong phai cac (mg vién vao thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat, do
Ban Chu toa Pai hoi dé ctr va duoc Pai hoi biéu quyét thong qua trude Dai hoi.

2. Ban bau cir kiém Ban kiém phiéu c¢6 quyén thanh 1ap B phan gitip viéc
dé hoan thanh nhiém vu cua Ban.

3. Ban bau cr kiém Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thuc cua viéc
kiém phiéu. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém truéc phéap lut va trude cb dong
néu dé xay ra sai pham.

4. Ban bau ctr kiém Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) DPdi véi viee biéu quyét cac noi dung tai Pai hoi:

- Huoéng din céach sir dung Thé biéu quyét;

- Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét ctia c6 dong va dai dién c6 dong.

- Bao cao két qua biéu quyét trude Pai hoi.

b) Pbi véi viée bau cir cac thanh vien Hoi dong quan tri va Ban kiém soat:

- Huéng din Quy ché bau thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién

Ban kiém soat;



- Tién hanh kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

- Bao cao két qua kiém phiéu (Bién ban kiém phiéu) trudc Pai hoi.

- Ban giao Bién ban két qua kiém phiéu va toan bo phiéu bau cir cho Ban

kiém soat.

Chuong 3

TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Pai hoi duoc tién hanh khi c6 sé c¢6 dong tham dy dai dién it nhat 65%
tong s6 co phan co quyén biéu quyét theo danh sach C6 dong dugc 1ap tai thoi

diém chét danh sach dé tridu tap cudc hop Pai hoi.

Piéu 10.Cach thirc tién hanh Pai hoi

1. Cudc hop bai hoi du kién dién ra trong %2 ngay theo lich cu thé do Ban
T6 chirc Pai hoi thong béo.

2. Dai hoi sé lan luot thao luan va thong qua cic nodi dung néu tai Chuong
trinh Pai hoi c6 dong 1an thtr nhat Cong ty co phan quan 1y bao tri dudong thiy noi

diaso 1.

Piéu 11. Théong qua quyét dinh cia Pai hoi

1. Céc van dé duoc thong qua tai Pai hoi phai duoc sb ¢ dong dai dién
tir 65% tong s6 cd phan co quyén biéu quyét cua cac co dong/dai dién uy quyén c6
mat tai Pai hoi chép thuan, ngoai trir ndi dung néu tai khoan 2 Diéu nay.

2. Doi voi viée thong qua Piéu 1¢ t6 chic va hoat dong Cong ty C6 phan
Nuéc Sach sb 2 Ha Nbi phai dugc su chép thuan cta 75% sb luong cd phﬁn co
quyén biéu quyét tham du Pai hoi.

3. Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban Kiém soat
duoc thuc hién theo phuong thic bau don phiéu. Theo d6 mdi cd dong c6 tong s6
phiéu biéu quyét twong g véi tong s6 co phan sé hitu nhan véi s6 thanh vién

duoc bau cua Hoi dong quan tri hodc Ban Kiém soat. Co6 dong c6 quyén don hét
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téng sb phiéu bau cua minh cho mét hoic mot sd ung cu vién. Vige bau thanh
vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban Kiém soét thuc hién theo Quy ché bau
ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat Cong ty Co phan Nudc Sach sb
2 Ha Noi.

4. Céc c6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén mudn phat biéu ¥ kién
phai:

- Ping ky va nop Phiéu dang ky phat biéu tai Ban thu ky Dai hoi. Bé
dam bdo trat tu cua Pai hoi khi thao luén, nhiing cd dong dang ky phat biéu da
dang ky trudc trong gidy moi hop DPHPCPD sé& duoc uu tién phat biéu trudc.

- DPuoc su chép thuan caa Chu toa cudc hop;

- Nbi dung phét biéu phai ngan gon, ding thoi gian tham luén va phu hop
v61 Chuong trinh Pai hoi.

Picu 12.Bién ban cudc hop Pai hoi dong co dong

TAt ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi phai duoc Ban Thu ky ghi vao
Bién ban hop DPHDCD. Bién ban cudc hop duoc doc va thong qua trude khi bé
mac Pai hoi va duoc luu theo quy dinh.

Chuong 4

PIEU KHOAN KHAC

Diéu 13.Trat ty Dai hji

- Moi nguoi tham duy BPHDCD phai ngéi dang vi tri hodc khu vuc do Ban
T chitrc Pai hoi huong dan. Tuan thua viéc sép xép vi tri ciia Ban t6 chuc Dai hdi.

- C6 dong c6 nhu cau sao chép tai liéu, ghi am phai dang ky véi Ban Chu
toa va hoan toan chiu trach nhiém trong truong hop c6 nhiing thong tin sai 1é€ch
voi ndi dung Pai hoi.

- Gilr trat ty Pai hoi, khong st dung dién thoai di dong trong qua trinh
hop. Tt ca cac may dién thoai khi mang vao cudc hop phai tit may hoic khong
duoc dé chudng;

- Chép hanh quy ché t6 chic cia DPHPCPD va sy diéu khién cudc hop cua

Doan chu tich.



Diéu 14. Truong hgp tién hanh Dai hdi khong thanh

1. Truong hop cudc hop Dai hoi lan thir nhat Cong ty C6 phan Nudc Sach
s6 2 Ha Noi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay
thi viéc triéu tap hop 1an tht hai phai duoc thuc hién trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay cudc hop Pai hoi 1an tha nhéat du dinh khai mac. Cudc hop cua Dai hdi lan
tht hai duoc tién hanh khi c6 sb thanh vién tham du 1a cac CO dong va cac dai
dién theo iy quyén dy hop dai dién cho it nhat 51% tong s6 c¢6 phan c6 quyén biéu

quyét.

2. Truong hop cudc hop triéu tap 1an tha hai khong du diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai khoan 1 biéu nay thi dugc triéu tap lan thir ba trong thoi han 20
ngay, ké tir ngay cudc hop lan thtr hai du dinh khai mac. Trong trudong hop nay,
cudc hop ciia Pai hoi duoc tién hanh khong phu thudc vao sb luong co dong hay
dai dién Gy quyén tham du va dugc coi 13 hop 1é va c6 quyén quyét dinh tat ca cac

van dé ma Dai hoi ¢ dong lan thir nhat c6 quyén phé chuan.
Chuong 5

HIEU LUC THI HANH

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay gém 05 Chuong, 15 Diéu dugc thong qua ngay 09 thang
05 nam 2015 va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay dugc thong qua.
2. Co dong va nhirng nguoi tham du Pai hdi c6 trach nhi€m thuc hién céac
quy dinh tai Quy ché nay.
BAN CHI PAO CO PHAN HOA



